
 

นโยบายและวิธีการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตำบลกำปง  

หนวยตรวจสอบภายใน มีความเปนอิสระในการปฏิบัติงานตรวจสอบและปฏิบัติงานตรวจจสอบ     
ดวยความรอบคอบเยี่ยงผูประกอบวิชาชีพพึงปฏิบัติการตรวจสอบภายในจึงเปนเครื่องมือหรือกลไกที่สำคัญ 
ของฝายบริหารในการประเมินผลสัมฤทธิ์ของการดำเนินงานกระบวนการบริหารความเสี่ยง และระบบการ
ควบคุมภายในของหนวยงาน โดยสามารถนำผลการตรวจสอบภายในใปใชในการบริหารงานไดอยางมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายที่กำหนด เพื่อใหผูตรวจสอบภายในของ 
องคการบริหารสวนตำบลกำปง สามารถปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และเกิดประโยชน
สูงสุดตอหนวยงานจึงไดกำหนดนโยบาย และวิธีการปฏิบัติงานตรวจสอบ เพ่ือใหผูตรวจสอบภายในปฏิบัติ ดงันี้ 

๑. นโยบายการตรวจสอบ 
๑.๑ ผู ตรวจสอบภายในตองปฏิบัติงานตรวจสอบใหเปนไปตามมาตรฐานการตรวจสอบภายใน      

และจริยธรรมการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในของหนวยงานของรัฐ และปฏิบัติงานตรวจสอบใหเปนไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หนังสอืสั่งการ และแนวทางการปฏิบัติงานท่ีกำหนด 

๑.๒ ผูตรวจสอบภายในตองปฏิบัติหนาที่ดวยความชื่อสัตย มีความเปนอิสระ เที ่ยงธรรม โปรงใส
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด โดยคำนึงถึงความคุมคาในเรื่องท่ีทำการตรวจสอบ 

๑.๓ ผูตรวจสอบภายในจัดใหมีการประชุมหารือหรือทำความเขาใจเกี่ยวกับนโยบายเกี่ยวกับความเปน
อิสระ ความเที่ยงธรรม การจัดการกับความขัดแยงทางผลประโยชน และลักษณะของความเสื่อมเสียจากความ
เปนอิสระ และความเท่ียงธรรม 

๑.๔ ผูตรวจสอบภายในตองปฏิบัติงานดวยความรอบคอบเยี่ยงผูประกอบวิชาชีพพึงปฏิบัติ และมี
การศึกษาหาความรู พัฒนาตนเองอยางสม่ำเสมอและตอเนื่อง รวมถึงการนำเทคโนโลยีสารสนเทศมาใชเปน
เครื่องมือชวยในการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

๑.๕ ผูตรวจสอบภายในมีการติดตามประเมินผลในระหวางที่งานดำเนินไป โดยไดมีการดำเนินการ
เก่ียวกับการสอบทานการควบคุมดูแล การอนุมัติการปฏิบัติงาน 

๑.๖ ผูตรวจสอบภายในปฏิบัติงานตอหนวยรับตรวจในลักษณะใหคำปรึกษาแนะนำหรือเสนอแนะ   
แนวทางการปฏิบัติงานตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวของเพื่อแกไขปรับปรุง           
การปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจใหมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลเพ่ิมมากยิ่งขึ้น มิใชเปนการจับผิด 

๑.๗ ผูตรวจสอบภายในตองปรับปรุงพัฒนาการปฏิบัติตนและการปฏิบัติงานตรวจสอบอยางตอเนื่อง 
โดยใชขอมูลจากผลการประเมินจากภายใน และการสอบถามความพึงพอใจในการปฏิบัติงานจากหนวยรับ
ตรวจเพื ่อให งานตรวจสอบภายในมีประสิทธิภาพ ประส ิทธิผล และเป นที ่ยอมรับของผ ู บร ิหารและ            
หนวยรับตรวจ 

๑.๘ ผูตรวจสอบภายในจะไมทำการตรวจสอบงานที่ตนเองเปนผูปฏิบัติหรือดำเนินการภายใน ๑ ป 
เพ่ือมีใหเสียความเปนอิสระและเที่ยงธรรมในการตรวจสอบ 

๑.๙ การปฏิบัติงานตรวจสอบจะเปนลักษณะเชิงสรางสรรคและรัดกุม มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 
เพ่ือปองกันความเสียหายที่อาจจะเกิดขึ้นกับหนวยงาน 
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๑.๑๐ ผู ตรวจสอบภายในตองเสริมสรางความสามัคคีและทำงานเปนทีม เพื่อมุ งผลสำเร็จของ         
งานตรวจสอบรวมถึงการสรางขวัญและกำลังใจในการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

๑.๑๑ ผูตรวจสอบภายในไมมีสวนเกี่ยวของหรือความสัมพันธใด ๆ ที ่จะนำไปสูความขัดแยงกับ
ผลประโยชนของทางราชการ ไมกระทำการใด ๆ ที ่จะทำใหเกิดอคติ ลำเอียง รวมทั ้งตองไมร ับเงินหรือ
ผลประโยชนตอบแทนใด ๆ จนเปนเหตุใหไมสามารถปฏิบัติงานตามหนาที่ความรับผิดชอบไดอยางอิสระและ
เท่ียงธรรม และในกรณีท่ีมีเหตุหรือขอจำกัดที่มีนัยสำคัญ ที่จะทำใหผูตรวจสอบภายในไมสามารถปฏิบัติงานได
อยางอิสระและเที่ยงธรรมจะตองเปดเผยถึงสาเหตุหรือขอจำกัดที่มีนัยสำคัญดังกลาวใหผูที่เกี่ยวของทราบตาม
ความเหมาะสม โดยลักษณะของการเปดเผยเหตุหรือขอจำกัดใหเปนไปตามที่กำหนด  

๑.๑๒ การเก็บรักษาขอมูล ใหมีการจัดเก็บฐานขอมูลที่ไดจากการปฏิบัติงานบริการใหความเชื่อมั่น 
ตองสอดคลองกับแนวทางปฏิบัติของหนวยงาน กฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑของหนวยงานที่เกี่ยวของ
โดยใหจัดเก็บไวไมนอยกวา ๑๐ ป 

๑.๑๓ การเผยแพรและการนำขอมูลที่ไดจากการปฏิบัติงานบริการใหความเชื่อมั่น และการบริการให
คำปรึกษาใหกับบุคคลภายในและภายนอกที่รองขอตองไดรบัอนุมัติจากผูบริหารทองถิ่น 

๑.๑๔ กรณีที่ไมสามารถปฏิบัติงานตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจำปได ผูตรวจสอบภายใน
สามารถปรับแผนการตรวจสอบไดตามความเหมาะสม 

๑.๑๕ ผูตรวจสอบภายในมีการรายงานผลการประเมินการบริหารจัดการความเสี่ยงระดับองคกร 
๑.๑๖ ผู ตรวจสอบภายในมีการประเมินการควบคุมภายในดานการเงินวามีความเพียงพอและ

เหมาะสมในการปองกันการทจุริตที่อาจจะเกิดขึ้นเปนประจำทุกป 
๑.๑๗ ผูตรวจสอบภายในไดมีการประเมินความเสี่ยงของการเกิดการทุจริตและประเมินแนวทางในการ

บริหารจัดการการทุจริตของหนวยงาน 
๑.๑๘ รายงานของหนวยตรวจสอบภายในมีขอเสนอแนะที่ทำใหมีการปรับปรุงกระบวนการควบคุม

ภายในของหนวยงาน 
๑.๑๙ ผูตรวจสอบภายในมีการตรวจสอบระบบการรองเรียนของหนวย 
๑.๒๐ ผูตรวจสอบภายในมีการใหความเห็นตอความเพียงพอดานความปลอดภัยของระบบสารสนเทศ

ขององคกร 
1.๒๑ ผูตรวจสอบภายในมีการประเมินตนเอง (Self - Assessment) ในปที่ผานมา 
๑.2๒ ผูตรวจสอบภายในพึงศึกษาหาความรูอยางสม่ำเสมอ เพื่อพัฒนาตนเอง และนำความรู ทักษะ

และประสบการณมาใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 

๒. วิธีการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
     ข้ันตอนท่ี ๑ การวางแผนการตรวจสอบ 

๑. สำรวจขอมูลเบื้องตน เพื่อทำความเขาใจในงานของหนวยรับตรวจ ซึ่งจะตองเลือกมาตรวจสอบ 
เชน โครงสรางการแบงสวนงาน อัตรากำลัง นโยบาย ภารกิจ ผลการปฏิบัติงาน ปญหาอุปสรรค เปนตน       
โดยศึกษาจากเอกสารการประชุม หารือกับผู บริหารของหนวยรับตรวจ การสอบถามหรือรามงานผล           
การตรวจสอบครั้งกอนหรือรายงานผลจากหนวยงานตรวจสอบภายนอก 

๒. ประเมินผลระบบการควบคุมภายในของหนวยรับตรวจที่ไดจัดทำตามหลักเกณฑกระทรวงการคลัง
วาดวยมาตรฐานและหลักเกณฑปฏิบัติการควบควบคุมภายในสำหรับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 เพื่อให
ทราบถึงความเพียงพอเหมาะสมของระบบการการควบคุมภายใน และใชเปนขอมูลในการวางแผนการ
ตรวจสอบใหเหมาะสมในการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

 
/3. การประเมินความเสี่ยง 
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๓. การประเมินความเสี ่ยงเพื ่อวางแผนการตรวจสอบ ซึ ่งจะชวยใหการพิจารณาถึงความเสี ่ยง        
หรือเหตุการณที่อาจเกิดขึ้น และสงผลใหการทำงานนั้นไมบรรลุวัตถุประสงคหรือเปาหมายของหนวยงาน    
หากพิจารณาแลวเห็นวามีความเสี ่ยงในระดับสูงก็ควรวางแผนการตรวจสอบทันทีหรือตรวจสอบในปแรก     
โดยสามารถเลือกประเมินความเสี่ยงระดับหนวยงานหรือระดับกิจกรรม หรือทั้งระดับหนวยงานและระดับ
กิจกรรมตามความเหมาะสมกับศักยภาพของผู ตรวจสอบภายใน ซึ ่งประกอบดวย การะบุปจจัยเส ี ่ยง           
การวิเคราะหความเสี่ยง และการจัดลำดับความเสี่ยง รวมถึงการจัดทำบัญชีรายการความเสี่ยง 

4. จัดทำแผนการตรวจสอบระยะยาวและแผนการตรวจสอบประจำป เสนอใหผูบริหารทองถิ่นอนุมัติ
แผนการตรวจสอบภายในเดือนกันยายน โดยแผนการตรวจสอบระยะยาว มีระยะเวลา ๓ - ๕ ป ซึ่งจะตอง
กำหนดใหครอบคลุมทุกภารกิจที่สำคัญของหนวยรับตรวจ และแผนการตรวจสอบประจำป ซึ่งมีระยะเวลา 1 ป
โดยจะตองจัดทำแผนการตรวจสอบประจำปใหสอดคลองกับแผนการตรวจสอบระยะยาว 

๕. จัดทำแผนปฏิบัติงานตรวจสอบ (Engagement Plan) โดยใหหัวหนาหนวยตรวจสอบภายใน/      
ผูตรวจสอบภายในใหความเห็นชอบ ซึ่งประกอบดวย การกำหนดประเด็นการตรวจสอบ วัตถุประสงคโนการ
ปฏิบัติงาน ขอบเขตการปฏิบัติงาน และแนวทางการปฏิบัติงาน ซึ่งจะตองจัดทำแผนปฏิบัติงานตรวจสอบให
สอดคลองกับแผนการตรวจสอบประจำป 

ขั้นตอนท่ี ๒ การปฏิบัติงานตรวจสอบ 
     ๑. กอนเริ่มปฏิบัติงานตรวจสอบ 

1) จัดทำตารางการปฏิบัติงานตรวจสอบในรายละเอียดของงานตรวจสอบแตละงานหรือกิจกรรม    
โดยกำหนดวันเวลาและผู ร ับผิดชอบในการตรวจสอบแตละหนวยรับตรวจและกิจกรรมการตรวจสอบ         
ตามแผนการตรวจสอบประจำปแลวแจงกำหนดการเขาตรวจสอบพรอมทั ้งรายการเอกสารหลักฐานที่ให
จัดเตรยีมสำหรับการตรวจสอบใหหนวยรับตรวจทราบ 

2) ตรวจสอบศึกษาขอมูลของหนวยรับตรวจ เชน ภารกิจ ผลการดำเนินงาน ปญหาอุปสรรคตาง ๆ
กระดาษทำการ รายงานผลการตรวจสอบจากหนวยงานตรวจสอบภายในหรือหนวยงานตรวจสอบภายนอก
และผลการดำเนินการตามขอเสนอแนะของครั้งกอนเปนตน รวมถึงตองศึกษาเรียนรูเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบ 
หนังสือสั่งการท่ีตองใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

     ๒. ระหวางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
๑) เมื่อถึงหนวยรับตรวจ ผูตรวจสอบภายในเริ่มปฏิบัติงานตรวจสอบดวยการประชุมเปดงานตรวจสอบ 

ระหวางผูรับผิดชอบในการตรวจสอบกับผู ร ับตรวจที่เกี่ยวของ โดยใหหัวหนาทีมตรวจสอบ/ผูตรวจสอบ    
อธิบายแจงวัตถุประสงครายละเอียดขอบเขตและวิธีการตรวจสอบใหผูรบัตรวตราบ 

๒) ปฏิบัติงานตรวจสอบตามแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ (Engagement Plan) โดยเลือกวิธีการ
ตรวจสอบและเทคนคิการตรวจสอบใหเหมาะสมในกิจกรรมที่ตรวจสอบ 

๓) จัดทำกระดาษทำการโดยบันทึกรายละเอียดขอมูลตาง ๆ ที ่ไดจากการตรวจสอบและรวบรวม
เอกสารหลักฐานตาง ๆ ที่เกี ่ยวของในการตรวจสอบ เพื ่อใชเปนแนวทางในการรายงานผลการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบ 
     ๓. เม่ือเสร็จสิ้นการตรวจสอบ 

๑) รวบรวมกระดาษทำการ และเอกสารหลักฐานตาง ๆ ใหครบถวน โดยใหหัวหนาทีม/ผูตรวจสอบ
ภายใน สอบทานความครบถวนสมบูรณและเปนไปตามแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบที่กำหนด รวมถึงกระดาษ
ทำการ และเอกสารหลักฐานตาง ๆ ที่เก่ียวของ เพื่อสรุปประเด็นขอตรวจพบและขอเสนอแนะแจงใหหนวยรับ
ตรวจทราบ 

 
/2) ประชุมปดงานตรวจสอบ 
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๒) ประชุมปดงานตรวจสอบ เพื ่อแจ งร ับตรวจที ่ เก ี ่ยวของทราบถึงประเด็นขอตรวจพบและ
ขอเสนอแนะในการปรับปรุงแกไขขอบกพรองที่ตรวจพบ โดยเปดโอกาสใหผูรับตรวจไดชี้แจงและยืนยันความ
ถูกตองเหมาะสมของขอตรวจพบและขอเสนอแนะ 

ขั้นตอนท่ี ๓ การจัดทำรายงานและติดตาม 
     1. การจัดทำรายงานเปนการรายงานผลการปฏิบัติงานตรวจสอบเพื่อใหทราบถึงวัตถุประสงค ขอบเขต
วิธีการ ปฏิบัติงาน และขอมูลจากผลการตรวจสอบทั้งหมดทุกขั้นตอน สรุปขอบกพรองที่ตรวจพบ ประเด็น
ความเสี ่ยงที่สำคัญและการควบคุม รวมถึงขอเสนอแนะในการแกไขปรับปรุง เพื่อเสนอผู บริหารทองถิ่น
พิจารณาสั่งการใหหนวยรับตรวจแกไขปรับปรุงตอไป 

๑) เสนอรางรายงานผลการตรวจสอบใหหัวหนาผูตรวจสอบภายใน เพ่ือสอบทานความถูกตองสมบูรณ
ภายใน 15 วันทำการ 

๒) เสนอรายงานผลการตรวจสอบใหผูบริหารทองถิ่นทราบและพิจารณาสั่งการใหหนวยรับตรวจ
ดำเนินการตามขอเสนอแนะในรายงานการตรวจจสอบของหนวยตรวจสอบภายใน แลวสงสำเนารายงานการ
ตรวจสอบใหแกหนวยรับตรวจทราบเพ่ือดำเนินการปรับปรุงแกไข 
     ๒. การติดตามผล เพื่อใหทราบวาหนวยรับตรวจไดมีการดำเนินการปรับปปรุงแกไขตามขอเสนอแนะของ
หนวยตรวจสอบภายในตามที่ผูบริหารทองถิ่นไดสั่งการใหดำเนินการหรือไม 

๑) เมื่อหนวยรับตรวจแจงผลการดำเนินการปรับปรุงแกไขตามขอเสนอแนะ ใหผูตรวจสอบภายใน      
ที่มีความรับผิดชอบในการสอบทานตรวจความครบถวนถูกตองใหครบทุกประเด็นโดยดูจากเอกสารหลักฐาน
การปรับปรุงแกไขประกอบเพ่ือยืนยันในการดำเนินการ 

2) เสนอผลการดำเนินการปรับปรุงแกไขตามขอเสนอแนะใหหัวหนาหนวยตรวจสอบภายใน 15 วัน
ทำการ เพ่ือพิจารณากอนที่จะเสนอตอผูบริหารทองถิ่นทราบ 

๓) กรณีที่หนวยรับตรวจไมรายงานผลหรือรายงานผลไมครบถวน ใหผูตรวจสอบภายในประสาน  
หนวยรับตรวจโดยผานชองทางตาง ๆ ไดแก ไลน อีเมล เฟสบุค และโทรศัพท และใหแจงเปนหนังสือ           
ในการติดตามทวงถามทุก 1 เดือน จนกวาจะไดรบัรายงานผลการดำเนินการปรบัปรุงแกไขใหครบถวน 

๔) กรณีไดดำเนินการตามขอ ๓) จำนวน ๓ ครั้งแลว แตยังไมมีการรายงานผลการดำเนินการปรับปรุง
แกไขตามขอเสนอแนะ ใหผู ตรวจสอบภายในเรงรัด โดยจัดทำหนังสือเสนอผู บริหารทองถิ ่น เพื่อเรงรัด           
ใหหนวยรับตรวจรายงานผลปรับปรุงแกไขตามขอเสนอแนะใหทราบภายใน 15 วัน 

๕) กรณีไดดำเนินการตามขอ 4) แลว แตยังไมมีการรายงานผลการดำเนินการปรับปรุงแกไขตาม
ขอเสนอแนะ หรือดำเนินการไมครบถวน ใหผูตรวจสอบภายในรายงานผูบริหารทองถิ่น เพื่อหาแนวทางให
หนวยรับตรวจ ดำเนินการใหครบถวน หรอืยุติการติดตาม หรอืติดตามพรอมกับการเขาตรวจสอบในคราวตอไป 
แลวแตกรณีโดยอยูกับดุลพินิจของผูบริหารทองถ่ิน 
     ๓. ใหจัดทำตารางเพื่อควบคุมการจัดทำการเสนอ การจัดสงรายงานผลการตรวจสอบและการรายงานผล
การดำเนินการปรับปรุงแกไขตามขอเสนอแนะของหนวยรับตรวจ เพื ่อรายงานผลการดำเนินการตาม
ขอเสนอแนะของหนวยรับตรวจโดยเสนอตอผูบริหารทองถ่ินทราบ 

 
 

  ..........................................................           
 (นายปรีชา เวียนโคกสูง) 

 หัวหนาหนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตำบลกำปง 
  


